SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG HANQI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG PANG KY PAT PAI Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

$6:11043  /KH-VPDKDD Ha Ngi, ngay 23 thang 6 nam 2026

KE HOACH
To chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép
vién chirc ndm 2026 cua Van phong Dang ky dat dai Ha Noi

Vin phong Pang ky dat dai Ha Noi ban hanh Ké hoach t6 chuc xét thing
hang chtrc danh nghé nghiép nam 2026 nhu sau:

I. CO SO PHAP LY

- Can cur Luat Vién chtc ngay 15/11/2010; Luat stra ddi, bd sung mot
s6 diéu ctia Luat Can b, cong chire va Luat Vién ngay 25/11/2019;

- Can cur Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 15/9/2020 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chure; Nghi dinh s
85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu vé sta doi, bo sung mot sd
diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 cta Chinh
phu vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc;

- Can ct Nghi dinh sé 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cta Chinh phu
quy dinh vé ché d¢ tién lwong ddi véi can b, céng chuc, vién chic va luc luong
vii trang; Nghi dinh s6 17/2013/ND-CP ngay 19/02/2013 cta Chinh phu sira ddi,
b6 sung 1 sé didu cua Nghi dinh sb 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cua
Chinh phu;

- Thong tu s6 001/2025/TT-BNV ngay 17/3/2025 ctia Bo Noi vu ban hanh
Nbi quy va Quy ché tuyén dung, nang ngach, xét thang hang cong chirc, vién chic;

- Can ctr Thong tu lién tich s6 52/2015/TTLT-BTNMT-BNV ngay
08/12/2015 cua Bo Tai nguyén va Mbi trudng - B6 Noi vu quy dinh ma sd va
tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh dia chinh; Thong tu
s6 12/2022/TT-BTNMT ngay 24/10/2022 cua Bo Tai nguyén va Mdi truong sira
d6i, bd sung mot s quy dinh vé tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc
nganh tai nguyén va moi trudng; Van ban hop nhét sé6 07/VBHN-BTNMT ngay
30/8/2023 ctia Bo Tai nguyén va Moi trudng Quy dinh mi sb va tiéu chuin chic
danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh dia chinh;

- Can cir Thong tu sb 16/2024/TT-BNNPTNT ngay 21/11/2024 cta Bo
truong Bo Nong nghiép va Phat trién nong thén quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét
thang hang chic danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh nong nghiép va phat
trién nong thon;

- Can ctr Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cua B Noi vu
quy dinh ma sd, tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu va xép luong ddi véi cac
ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh van thu;
Thong tu s6 06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 ciia B6 Noi vu sira doi, bo sung
mdt sd diéu cua Thong tu sb 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 quy dinh ma sb,
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tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu va xép luong dbi véi cac ngach cong chirc
chuyén nganh hanh chinh va céng chirc chuyén nganh van thu;

- Can ctt Thong tu s6 66/2024/TT-BTC ngay 06/9/2024 ctia Bo Tai chinh
quy dinh chitc danh, m sb, tiéu chuan chuyén méon nghiép vu chirc danh nghé
nghiép chuyén nganh ké toan va xét thang hang chirc danh nghé nghiép tir ké
toan vién 1én ké toan chinh trong co quan don vi sy nghiép cong 1ap;

- Can ctr Quyét dinh s6 46/2026/QD-UBND ngay 17/4/2026 ciia UBND
thanh phd Ha No6i Ban hanh Quy dinh vé quan 1y to chitc bo may, sd lugng nguoi
lam viéc, vi tri viéc 1am, vién churc, nguoi lao dong trong don vi sy nghiép cong lap
thudc tham quyén quan 1y caa Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi;

- Can ctr Quyét dinh s6 3714/QD-UBND ngay 08/7/2025 ctia UBND thanh
phé Ha Noi vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh ndi bo gitra cac co quan hanh chinh
nha nudc trong linh vuc Noi vu thudc pham vi quan 1y ctiia Uy ban nhan déan thanh
phé Ha Noi;

- Cian ctr Quyét dinh sé 33/QD-UBND ngay 06/01/2026 ctia UBND thanh
phd Ha Noi vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh ndi bd linh vuc t6 chirc can bd
thudc pham vi quan 1y cia UBND Thanh phd Ha Noi;

- Can ctr Quyét dinh 384/QD-SNNMT ngay 10/02/2026 ciia S& Nong nghiép
va Mbi trudng ban hanh quy dinh vé quan 1y, phan cip to chirc bd may, vi tri viéc
1am, bién ché, vién chir, nguoi thue hién ché d6 lao dong hop déng trong don vi su
nghiép thudc tham quyén quan 1y ciia S& Nong nghiép va Mbi truong Ha Noi;

- Can ctr Vian ban s6 4422/SNV-TDDT ngay 18/6/2026 ciia S Noi vu vé
viéc hudng dan tiéu chuan, diéu kién va 1ap danh sach vién chuc dang ky xét
thang hang chtic danh nghé nghiép nam 2026;

- Can ¢t Vian ban s6 4608/SNV-SBN ngay 23/6/2026 ctia S& Noi vu vé
xét thing hang chic danh nghé nghiép vién chirc nim 2026;

- Can ctr Van ban sd 8633/SNNMT-TCCB ngay 23/6/2026 ciia S Néng
nghiép va Méi trudng vé co cdu chitc danh nghé nghiép va chi tiéu thing hang
chtic danh nghé nghiép vién chirc nim 2026;

- Can ctr Quyét dinh s6 185/QD-VPPKDB-HCTH ngay 14/5/2024, ctia Vin
phong Piang ky dat dai Ha Noi vé viéc phé duyét Dé an vi tri viéc 1am va co cau
vién chuc theo chirc danh nghé nghiép cia Vian phong Pang ky dat dai Ha Noi;

- Can ctr Dé an s6 11042/DA-VPDKDD-HCTH ngay 23/6/2026 ctua Vin
phong Pang ky dat dai Ha Noi vé viéc xét thang hang chirc danh nghé nghiép
vién churc dang lam viéc tai cdc Phong, cac Chi nhanh thuoc Van phong Dang
ky dat dai Ha Noi nim 2026; Quyét dinh s6 379/QD-VPPKDPD-HCTH ngay
23/6/2026 ctia Van phong Pang ky dat dai Ha Noi vé viéc thanh 1ap Hoi dong
xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc dang lam viéc tai cac Phong,
cac Chi nhanh thudc Van phong Pang ky dat dai Ha Noi nam 2026.

Pé viée xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chirc dam bao chat
luong, hiéu qua va dung quy dinh, Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc nam 2026 cta Vin phong Pang ky dat dai Ha Noi (sau ddy
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viét tat la Hoi dong xét thang hang chire danh nghé nghiép vién chirc) ban hanh
ké hoach t6 chirc thyc hién nhu sau:

II. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Chuan hoéa tiéu chuan CDNN vién chirc theo D€ 4n vi tri viéc lam da
duogc cap co thim quyén phé duyét.

- Vige té chtrc xét thang hang chirc danh nghé nghiép nham tao diéu kién,
b tri, sap xép do6i ngii vién chuc tai Vian phong Dang ky dat dai Ha Noi theo
nhu céu cong viée, vi tri viéc lam, co ciu chtrc danh nghé nghiép vién chirc dap
ung nhu cau thyc hi€n nhi€ém vu dugc giao va phu hop véi quy dinh cua phap
luat vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chuc trong giai doan moi.

- DBanh gia, lra chon vién chirc ¢6 nang lyc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu
dap tng yéu cau thuc hién chirc nang, nhiém vu ciia Van phong Bang ky dat dai Ha
Noi va yéu cau tiéu chuan chirc danh nghé nghiép theo vi tri viéc lam cua vién
chire, gop phan nang cao chat luong, hiéu qua trong cac hoat dong ctia don vi.

Pam bao quyén loi cho ddi ngii vién chic; dong vién khuyén khich vién
chic cac Phong, cac Chi nhanh thudc Vin phong Piang ky dat dai Ha Noi nang
cao trinh do chuyén mon nghi¢p vu; bd tri vién chirc ding vi tri cong vié€c, ti€u
chuan chirc danh nghé nghiép theo quy dinh cta phap luat.

2. Yéu cau

- Pam bao nguyén tic to chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép
chuyén nganh theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

- Pam bao phu hop véi vi tri viéc 1am va co céu vién chirc theo chirc
danh nghé nghiép da dugc phé duyét.

- Thuc hién xét thing hang chic danh nghé nghiép duoc té chic theo
nguyén tic binh dang, cong khai, minh bach, khach quan va dung cac quy dinh
cua phap luat.

111. POI TUQNG, TIEU CHUAN, PIEU KIEN PANG KY DU XET
THANG HANG

1. Poi twong du xét thiing hang chirc danh nghé nghiép

Vién churc dang lam viéc tai cdc Phong, cdc Chi nhanh thudc Van phong
Ping ky dat dai Ha Noi tham gia xét thang hang chure danh nghé nghi¢p vién
chtic; ¢6 du cac tidu chuan, diéu kién dé xét thang hang chirc danh nghe nghiép
Pia chinh vién hang IV 1én Dia chinh vién hang III; Ké toan trung cap lén Ké
toan vién; Can su 1én Chuyén vién ciia Van phong Pang ky dat dai Ha Noi.

2. Tiéu chuin diéu kién diing ky duw xét thing hang

Tiéu chuan, diéu kién chung

Can cir quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay
15/9/2020 cua Chinh phu, vién chic dugce stra ddi, bod sung tai khoan 16 Piéu 1
Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023 ctia Chinh phu stra d6i,
b6 sung mot s6 didu cua Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim
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2020 cua Chinh pht vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc. Vién chirc
duoc dang ky du xét thing hang 1én CDNN cao hon lién ké khi ¢ du céc tiéu
chuan, diéu kién sau:

a) Puoc Xép loai chat luong & muc hoan thanh tot nhiém vu tré 1én trong
niam cong tac lién ké trudc nim du xét thing hang chirc danh nghé nghiép; co
pham chét chinh tri, dao duc nghé nghiép t6t; khong trong thoi han xir 1y ky
luat; khong trong thoi gian thyuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy
dinh cua Bang va cta phap luat;

b) C6 ning luc, trinh d6 chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chirc danh
nghé nghiép & hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién giit trong
cung linh vuc nghé nghiép;

¢) Pap mg yéu cdu vé vian bing, ching chi va yéu cdu khac cua tiéu
chuan chtc danh nghé nghiép du xét thing hang. Truong hop tai thoi diém xét
thang hang ma Bo quan 1y chirc danh nghé nghiép vién chtic chuyén nganh chua
ban hanh quy dinh ndi dung, chuong trinh, hinh thuc, thoi gian boi dudng theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi khong phai dap
mg yéu cau vé ching chi boi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chitc duoc xét
thang hang dugc coi 1a dap (mg tiéu chuan, diéu kién cta hang duoc xét;

d) Pap tung yéu ciu vé thoi gian cong tac tbi thiéu gitt chirc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké theo yéu cau cta tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du
xét thang hang, trir truong hop xét thing hang chic danh nghé nghiép ma chirc
danh nghé nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong cé hang dudi lién ké.

Trudong hop vién chirc trude khi duge tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP) theo dang quy dinh ctia phép luit, c6 dong bao hiém x3 hoi
bat budc, 1am viée & vi tri viée 1am c6 yéu cau vé trinh d6 chuyén mon, nghiép vu
phtt hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan trg cip bao hiém
x3 hoi mot 1an thi dugc cong don) va thoi gian d6 duoc tinh 1am cin ctr xép luong
& chirc danh nghé nghiép hién giit thi duoc tinh 14 twong duwong véi hang chirc
danh nghé nghiép hién giir.

Truong hop tinh thoi gian tuong duong thi phai c6 thoi gian gitt chire
danh nghé nghiép hang duéi lién ké so voi hang chirc danh nghé nghiép du xét it
nhat 12 thang tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so ding ky du xét thing hang

3. Tiéu chuan, diéu kién CDNN cu thé ddi véi tirng hang CDNN dé
nghi xét thang hang

3.1. Tiéu chuin, diéu kién ding ky du xét thing hang Pia chinh vién
hang IV 1én Pia chinh vién hang III. Mi s6: V.06.01.02.

* Tiéu chuin, diéu Kkién chung

Vién chire du xét thang hang chic danh nghé nghiép phai dap ung cac
tiéu chuén, diéu kién duoc quy dinh tai khoan 16, Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP
ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu.

* Tiéu chuén, diéu kién cu thé
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Vién chitc du xét thang hang chtcc danh nghé nghiép phai dap tng cac
tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai Diéu 5, Thong tu s6 12/2022/TT-BTNMT
ngay 24/10/2022 ctia B§ Tai nguyén va Moi truong.

3.1.1. Tiéu chudn vé nang luc chuyén mén, nghiép vu

a) Nam viing chu truong, duong 16i chinh sach ctia Pang, phap luat cua
Nha nuéc, nam viing quan 1y hanh chinh, cai cach hanh chinh va phwong huéng
chu truong, chinh sach cua nganh, ctia don vi vé linh vuc Tai nguyén va Moi
truong;

b) Nam vitng dudng 151, chu truong cua Dang, phap luét vé nganh, linh
vuc cong tac, cac muc tiéu va ddi tuong quan 1y, hé théng cac nguyén tic va co
ché quan 1y nghiép vu thudc pham vi cong tac;

¢) Tham muu t6 chire trién khai thuc hién viéc dang ky dat dai, nha & va
tai san gan lién véi dat; cap Gidy chung nhan cho céc to chirc va ca nhan theo
quy dinh ctia phap luat; cung cdp dich vu cong vé dat dai va hd trg cong tac
quan 1y nha nudc khac vé dat dai;

d) Tham muu t6 chirc trién khai thyc hién do dac, chinh 1y, 13p ban d6 dia
chinh, xay dung, quan 1y, van hanh va khai thac hé thong thong tin dat dai;

~d) C6 nang lyc 1am viée doc 1ap hoac phéi hop theo nhoém va thuyét trinh
cac van dé dugc giao tham muu, dé xuét;

e) Co ky nang su dung cong ngh¢ thong tin co ban va str dung duoc ngoai
ngtr hodc str dung dugc tleng dan toc thiéu sb ddi voi vién chirc cong tac & ving
dan toc thiéu s theo yéu cau cua vi tri vi¢c lam.

3.1.2. Tiéu chudn vé dao dirc nghé nghiép

C6 pham chit dao dtrc nghé nghiép, trung thuc, liém khiét, co ¥ thire chap
hanh phap luat.

3.1.3. Tiéu chudn vé trinh 6 dao tao, boi duong

a) C6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én thudc chuyén nganh Quan 1y dat dai,
Dia chinh, Tréc dia;

b) C6 chimg chi bdi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép Dia chinh vién
hang IIT hodc chimg chi bdi dudng tiéu chuan chiic danh nghé nghiép Dia chinh.

3.1.4. Pdp ing vé thoi gian giit hang chirc danh nghé nghiép

Vién chirc thang hang tir chirc danh dia chinh vién hang IV 1én chic danh
dia chinh vién hang III phai c6 thoi gian gitr chire danh dia chinh vién hang 1V it
nhat 01 nidm tré 1én (khong ké thoi gian tap su, thir viéc) tinh dén ngay hét thoi
han ndp hd so diang ky thang hang chirc danh nghé nghiép thi duoc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh tai khoan 16, Diéu 1, Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu.

3.2. Tiéu chuin, diéu kién ding ky du xét thing hang Ké toan trung
cip 1én K& toan vién. M3 s6: V.06.031.

* Tiéu chuan, diéu kién chung
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Vién chitc du xét thang hang chic danh nghé nghiép phai dap ung cac
tiéu chuan, diéu kién dugc quy dinh tai khoan 16, Piéu 1, Nghi dinh sb
85/2023/Nb-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu.

* Tiéu chuén, diéu kién cu thé

Vién chitc du xét thang hang chic danh nghé nghiép phai dap ung cac
tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai Piéu 5, Thong tu 66/2024/TT-BTC ngay
06/9/2024 cia B¢ Tai chinh.

3.2.1. Tiéu chudn vé nang lwc chuyén moén, nghiép vu

a) Ném vitng chu truong, dudng 16i chinh sach cua Pang, phap luat cia
Nha nudc, nim viing quan 1y hanh chinh, cai cach hanh chinh va phuong hudéng
chu truong, chinh sach cua nganh, ctia don vi Ve linh vuc ké toan; cong tac ké
toan ctia don vi va cac quy dinh cua phap luat vé ké toan;

b) Hiéu 16 va tuan thu Luat Ké toan, cac chuan muc ké toan, cac quy dinh
ctia phap luat khac vé ké toan, nguyén 1y ké toan, cac ché do tai chinh, thong ké
va thong tin kinh té c6 lién quan; c6 kha nang cu thé hoa va to chirc thuc hién
hiéu qua cac chu truong duong 16i cua Pang, chinh sach phap luat ctia Nha nudce
& linh vyc cong tac dugc phan cong;

¢) Tham gia xay dung hoan thién thé ché; tham gia xay dung céc vin ban
quy pham phap luat huong dan thuc hién trong linh vyc tai chinh, ké toan; céac
ché do ké toan ap dung trong nganh linh vuc ké toan nha nudc;

d) Nam viing hé thong ké toan nganh, linh vue khac; quy trinh t6 chirc
cong tac ké toan; c6 kha ning quan ly va t6 churc diéu hanh t6t cOng tac ké toan
0 don vi sy nghiép cong lap; nam dugc nhing van dé co ban vé khoa hoc quan
ly, am hiéu thyc tién san xuét, dich vy, kinh doanh, tinh hinh kinh té - xa hoi,
hoat dong quan 1y ddi vai linh vuce ké toan, kiém toan;

d) To churc trién khai cic quy trinh nghiép vu, quy trinh luan chuyén
chtng tir, phuong phap quan 1y va diéu hanh doi v6i nhiém vu ké toan trong don
vi su nghiép cong 1ap;

e) Co ky nang su dung cong ngh¢ thong tin co ban va st dung duoc ngoai
ngtr hodc str dung dugc tleng dan toc thiéu sé ddi véi vién chirc cong tac & ving
dan toc thiéu s theo yeu cau cua vi tri viéc lam.

3.2.2. Tiéu chudn vé dao dirc nghé nghiép

C6 pham chit dao dtrc nghé nghiép, trung thuc, liém khiét, co ¥ thire chip
hanh phap luat.

3.2.3. Tiéu chudn vé trinh do dao tao, boi duong

a) C6 bang tot nghiép dai hoc tré 1én thudc chuyén nganh ké toan, kiém
toan, tai chinh;

b) Co6 chtng chi bdi du:orng tiéu chuan chic danh nghe nghiép ké toan
hodc c¢6 chung chi kiém toan vién theo quy dinh ctia Luat kiém toan doc lap
hodc chimg chi ké toan vién theo quy dinh cta Luat ké toan hodc chung chi
chuyén gia ké toan hoic ching chi ké toan do to chtrc nudc ngoai hodc to chirc
nghé nghiép nudc ngoai duoc B Tai chinh Viét Nam thira nhan.
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3.2.4. Pdp iing vé thoi gian giiv hang chitc danh nghé nghiép

Vién chirc dang gilr chirc danh nghe nghiép ké toan 'vién trung cap va co
thoi gian giit chic danh nghé nghiép ké toan vién trung cép hoic tuong duong
tir du 03 nam trd 1én (khong ké thoi gian tap sy, thir viée), trong d6, phai co tdi
thiéu da 01 nam (12 thang) lién tuc giit chirc danh nghé nghiép ké todn vién
trung cap tinh dén ngay ndp ho so ding ky du xét thing hang chirc danh nghé
nghié¢p thi dugc xét thang hang CDNN theo quy dinh tai khoan 16, Piéu 1, Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu.

3.3. Tiéu chuin, diéu Kkién ding ky dw xét thing hang Can sw Ién
Chuyén vién. M s6: 01.003.

* Tiéu chuan, diéu kién chung

Vién chitc du xét thang hang chic danh nghé nghiép phai dap ung cac
tiéu chuan, diéu kién duogc quy dinh tai khoan 16, Piéu 1, Nghi dinh )
85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cia Chinh phu.

* Tiéu chuin, diéu Kién cu thé

Vién chirc du xét thang hang chic danh nghé nghiép phai dap ung cac
tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai Diéu 7, Thong tu 02/2021/TT-BNV ngay
11/6/2021 cua B Noi vu.

3.3.1 Tiéu chudn vé ndng lwc chuyén mon, nghiép vu:

- Nam ving duong 16i, chu truong cia bang, phap luat vé nganh, linh vuc
cong tac, cac muc tiéu va ddi twong quan 1y, hé thong cac nguyén tic va co ché
quan 1y nghiép vu thudc pham vi cong tac;

- C6 kha ning tham gia xdy dung va hudéng dan thuc hién ché do, chinh
sach quy dinh vé quan 1y nha nudc thudc nganh, linh vyc hodc dia phuong cong
tac; c6 kha nang tham gia nghién ctru phuc vu quan ly va xtr ly thong tin quén 1y;

- C6 nang luc lam viéc doc 1ap hoac phéi hop theo nhom; c6 k¥ nang soan
thao vian ban va thuyét trinh cac van dé dugc giao tham muu, dé xuét;

- C6 k¥ nang stir dung cong nghé thong tin co ban, sit dung dugc ngoai
ngtr ¢ trinh d¢ twong duong bac 3 khung nang lyc ngoai nglr Viét Nam hodc sur
dung dugc tiéng dan toc thiéu s6 dbi v6i cong chirc cong tic & ving dan tdc
thiéu s theo yéu cau cua vj tri viée lam.

3.3.2. Tiéu chudn vé trinh do dao tao, boi duong:

- C6 bang tt nghiép dai hoc tré 1én véi nganh hodc chuyén nganh dao tao
phu hop v&i nganh, linh vuc cong tac;

- C6 chimg chi boi dudng kién thic quan 1y nha nudc theo tiéu chuan
ngach chuyén vién.

3.3.3. Pdp ing vé thoi gian giit hang chirc danh nghé nghiép

Vién chuc dang giir chitc danh nghé nghiép Céan sy va co thoi gian giir
ngach can sy va tuong duong t6i thiéu 01 nam (da 12 thang) tinh dén ngay hét
thoi han ndp hd so dang ky thang hang chic danh nghé nghiép thi duoc xét

thang hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh tai khoan 16, Piéu 1, Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu.
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V. CHI TIEU, NHU CAU THANG HANG CHUC DANH NGHE
NGHIEP

Can ctt co cdu CDNN theo D& 4n vi tri viéc lam da duoc cép c6 tham
quyén phé duyét; s6 vién chirc hién c6 va dé xuét danh sach vién chirc dang lam
viéc tai cac Phong, cac Chi nhanh thudc Vin phong Pang ky dat dai Ha Noi du
tiéu chuén, diéu kién dyu xét thang hang chic danh nghé nghi¢p tai cac Phong,
cac Chi nhanh nhu sau:

Téng s6 vién chtc du tiéu chuan, diéu kién dugc céc Phong, cac Chi
nhanh ctr di du xét thang hang CDNN vién chirc chuyén nganh Tai nguyén va
Méi truong, Hanh chinh va Ké toan la: 17 vién chirc. Trong do:

1. Xét thang hang tir Dia chinh vién hang IV 1én Dia chinh vién hang 111

Sd lugng vién chuc c6 du tiéu chuan, diéu kién xét thang hang tir Pia
chinh vién hang IV 1én Dia chinh vién hang I1I 1a 13 vién chirc.

2. Xét thang hang tir ngach Can su Ién Chuyén vién.

S6 lugng vién chie c6 du tiéu chuan, diéu kién xét thing hang Cén sy lén
Chuyén vién: 02 vién chirc.

3. Xét ngach Ké toan Trung céap 1én K¢ toan vién.

So luong vién chic c6 du ti€u chuan, diéu kién xét thang hang Ké toan
vién Trung cap lén K¢é toan vién: 02 vién chuc.

(C6 Biéu tong hop kém theo)

V. HO SO PANG KY DU XET THANG HANG CHUC DANH
NGHE NGHIEP

Hb so dang ky du xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chirc duoc
thuc hién theo quy dinh tai Diéu 36 Nghi dinh 115/2020/ND-CP, bao gom:

- bon dang ky du xét thang hang;

- Danh muc ho so dang ky du xét thang hang chire danh nghé nghiép;

- So yéu 1y lich vién chtc theo miu (Ban hanh kém theo Théng tw s6
06/2023/TT-BNV ngay 4/5/2023 ciia Bé truong Bé Ngi vu) duoc 1ap cham nhat
1a trude 30 ngay trude thoi han cudi cing ndp hd so dy xét thing hang chirc
danh nghé nghiép vién churc, ¢6 xac nhan cua co quan, don vi st dung vién
chuc;

- Ban nhan xet, danh gia cua nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap su
dung vién chuc hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 thaim quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién so ding ky du xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép vién chirc theo quy dinh;

- Két qua xép loai chat luong trong nam cong tac lién ké trudc nam du xét
thing hang chirc danh nghé nghiép;

- Ban sao (cong chimg, chimg thuc) cic van bang, chimg chi theo yéu cau
ctia chirc danh nghé nghiép xét thang hang;

- Ban sao (cong chung, chtng thuc) cac van ban: Quyét dinh tuyén dung;
Quyét dinh bo nhiém chire danh nghé nghiép vién chirc hién giit; Quyét dinh bod
nhiém chtrc danh nghé nghiép vién chuc twong duong chitc danh nghé nghiép
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vién chuc hién gitr (néu co); Quyét dinh b6 nhiém chirc danh, chirc vu 1anh dao,
quan 1y hodc Quyét dinh phan cong nhiém vu (di véi vién chirc khong gitr chire
vu lanh dao, quan 1y); Quyét dinh nang lwong hién huong.

- Céc quyét dinh khac co lién quan ching minh thoi gian gitr chire danh
nghé nghiép theo tiéu chuén cua chirc danh nghé nghiép dang ky du x¢ét thang
hang tinh dén thoi diém ndp ho so xét thing hang; Cac gidy to khac chimg minh
thanh tich nghién cru khoa hoc (néu co);

VI. HINH THUC, NQI DUNG XET THANG HANG VA XAC PINH
NGUOI TRUNG TUYEN TRONG KY XET THANG HANG

1. Hinh thirc, n¢i dung xét thang hang

- Hinh thtrc xét: Tham dinh ho so.

- No6i dung: Panh gia viéc dap tng cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
quy dinh tai Khoan 16 Diéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023
ctia Chinh phu d6i véi vién chirc dy xét thang hang.

2. Xac dinh nguoi tring tuyén ky xét thing hang

- Vién chuc trang tuyén trong ky xét thiang hang 1a ngudi dap tng du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai khoan Khoan 16 Piéu 1 Nghi dinh )
85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu cu thé:

Vién chue trang tuyén trong ky xét thang hang la vién chirc duge Hoi
d6ng xét thang hang tham dinh dat ddy du tiéu chuan cta chirc danh nghé nghiép
du xét thang hang, 13 ngudi dap tmg du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh tai
Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP, duogc stra d6i, bd sung tai khoan 16
Piéu 1 Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP, dugc nguoi ding dau co quan, don vi to
chtrc xét thang hang cong nhan két qua trang tuyén ky xét théng hang.

- Truong hop khong xac dinh dugce nguoi tring tuyen trong ky xét thang
hang chirc danh nghé nghiép vién chuc thi ngudi dimg dau co quan, don vi t6
chtic xét thang hang phai c6 vin ban bao cdo véi ngudi ding dau co quan don vi
quan 1y vién chirc va quyét dinh ngudi tring tuyén theo y kién cta nguoi dimg
dau co quan don vi quan 1y vién chuc.

3. Thong bao két qua xét thiing hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thién viéc tham dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich hoi ddng xét
thang hang c6 van ban bao cdo ngudi ding dau co quan don vi td chirc xét thang
hang phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chuc trang tuyén.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang co trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thiang hang va danh sach vién chire tring tuyén t6i don vi
c6 vién chirc dy xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang thong
tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir cuia don vi t6 chirc xét thing hang.

4. Bo nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép vién chirc khi triing
tuyén trong ky thang hang
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Vién chirc trang tuyén xét thing hang chic danh nghé nghiép duoc bd
nhiém vao chitc danh chuyén vién trang tuyén theo quy dinh tai Diéu 42 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP va khoan 22 Piéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP.

Viée xép luong ddi voi vién chirc trang tuyén xét thing hang chtc danh
nghé nghiép thuc hién theo hudng dan tai khoan 1 Muc II Thong tu sé
02/2007/TT-BNV ngay 25 thang 5 nam 2007 cia BO Noi vu hudng dan xép
lwong khi nang ngach, chuyén ngach, chuyen loai cong chirc, vién chitrc.

VIL. THOI GIAN VA PIA PIEM XET THANG HANG

1. Thoi gian xét thang hang

T6 chire trong thang 6 nam 2026.

2. Pia diém xét thing hang: s6 01 Hoang Pao Thuy, phuong Yén Hoa,
thanh phd Ha Noi.

VIIL. TO CHU'C THU'C HIEN

1. Hoi dong xét thing hang

Thuc hién nhi€ém vu, quyén han theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 38 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP; tham dinh hd so xét thing hang chirc danh nghé
nghiép theo Quy ché t6 chitrc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién
chtrc ban hanh kém theo Théong tu s6 001/2025/TT-BNV ngay 17/3/2025 cua Bo
Nai vu.

2. Ban Giam sat xét thiang hang

Thuc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai Diéu 26 Thong tu )
001/2025/TT-BNV ngay 17/3/2025 ctia B Noi vu quy dinh giam sat xét thang
hang chirc danh nghé nghiép.

3. Phong Hanh chinh - Tong hop

- Tham muu giup Giam d6c Van phong Pang ky dat dai Ha Noi thyc hién
xét thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc ndm 2026; tham muu quyét dinh
thanh lap Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc nim 2026;

- Tham muu trinh Chu tich Ho1 déng xét thang hang chic danh nghé
nghiép vién chirc, quyét dinh thanh 1ap cac bo phan gitp viée ctia Hoi dong xét
thang hang;

- Chu tri, phéi hop voi cac co quan, don vi lién quan tham muu, trinh
Giam ddc Vin phong Pang ky dat dai Ha Noi va Hoi dong xét thang hang chuan
bi cac ndi dung, van ban, tai li¢u, co s¢ vat chét, trang thiét bi, phuong tién va
cac diéu kién 1am viéc khac dam bao cho viée to chic ky xét thang hang duoc
thuc hién thuan g1, bdo dam theo dung quy dinh cta phép luit;

- Tham muu giup Giam déc Van phong Pang ky dat dai Ha Noi va Hoi
déng x¢t thang hang ban hanh cic van ban chi dao, hudng dan thyc hién cac
cong viée trong qua trinh t6 chie ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép vién
chtrc theo diing quy dinh cua phap luat; ban hanh cac van ban thong bao, hudng
dan, don ddc cac phong c6 lién quan trién khai to chuc thyc hién Dé an;
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- Chu tri, phdi hop véi cac phong ¢ lién quan tham muu thyc hién nhiém
vu t6 chirc ky xét thing hang chirc danh nghe nghiép vién chuc theo dung cac
quy dinh ctia phap luat va theo ndi dung Ké hoach nay;

- Tham muu va thuc hién cdc nhiém vu khac do Giam déc Vin phong
Pang ky dat dai Ha Noi va Hoi dong xét thang hang giao, trong qua trinh to
chtre thyce hién ky xét thing hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc.

4. Céc phong, cac Chi nhanh cd lién quan

Co trach nhiém phéi hop va tao diéu kién thuan loi dé Hoi déng x¢ét thang
hang chirc danh nghé nghiép vién chirc hoan thanh nhiém vuy.

5. Vién chirc du xét thang hang

- Chiu trach nhiém trudc phap luat va truée Giam ddc Vian phong DPing
ky dat dai Ha Noi vé tinh chinh xéc, trung thuc ddi vé6i cac noi dung trong don,
ho so ding ky du xét thang hang.

- Tham gia dﬁy du cac cudc hop, tri¢u tap dé nghe phé bién Ké hoach xét
thang hang chtrc danh nghé nghiép va lam 1 ho so, cc tai liéu lién quan.

Trén day 1a Ké hoach t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién
chirc nam 2026 cua Van phong Déang ky dat dai Ha Noi. Trong qua trinh thuc
hién, néu phat sinh khé khan, vudng mdc, cac don vi, ca nhan phan anh kip thoi
vé phong Hanh chinh - Tong hop dé bao cdo Giam déc Vian phong Pang ky dat
dai Ha Noi xem xét, giai quyét./.

Noi nhgn: 7 GIAM POC

- S6 NN&MT Ha Nai (dé bao cao);

- Ban GDVP; i

- Céc Phong, cac Chi nhanh (dé thuc hién);
-Luu: VT, HCTH. _, -

Nguyén Duy Hung
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